Instalace programu 0Z0

z www stranek c¢i odkazu z e-mailu

Pro prvni instalaci programu OZO pro rok 2023 je nutné vzdy zvolit volbu PLNA VERZE PROGRAMU.
Upgrade programu OZO 2023 lze vyuzit jen na aktualizaci nainstalovaného programu na vyssi
(aktualngjsi) verzi.

Zaplaceny program OZO 2023 vam bude odblokovan po nahlaseni v§ech registracnich tudaji z avodni
obrazovky programu OZO pfi jejim spusténi (Ize e-mailem nebo telefonicky).

Postup instalace:

1. Odkazem z e-mailu

Kliknete na pfislusny odkaz Vasi verze (podvojné ucetnictvi &i danova evidence) uvedeny v e-mailu a
zadejte Ulozit a vlevo vyberte kam - napf. slozku Dokumenty

Po ulozeni tohoto souboru si oteviete slozku DOKUMENTY a dvakrat kliknéte na ulozeny soubor
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DALE POSTUPUJTE DLE BODU 3. Pokyny pro spusténi instalaéniho programu 0ZO 2023

2. Instalace z www stranek

Oteviete si naSe internetové stranky www.0z0.cz

Instalacni soubory najdete jako obvykle “vlevo dole” na uUvodni strdnce nebo oteviete na listé
Program OZO - Ke staZeni, kde jiz najdete instalaéni soubory. Najdete zde rlzné instalace program(
0Z0. Vyberete si tu spravnou a obdobné jako pfi pouZiti odkazu z emailu si ji uloZite do pocitace.


http://www.ozo.cz/

3. Pokyny pro spusténi instalacniho programu OZO 2023

Program spustite z umisténi, kam jste si jej ulozili, dvojklikem levého tlagitka mysi.
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Pokud Vam operacni systém pfi spusténi instalacniho souboru nebo program béhem instalace bude
hlasit néjaké problémy, doporu€ujeme spustit instalaci volbou (pravé tlagitko mysi) Spustit jako
spravce.
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Dale se fidite pokyny zobrazovanymi b&hem instalace programu:

Privodce instalaci X

Vita Vas privodce instalaci
produktu Podvojné ucetnictvi -
0Z0 2023.

Produkt Podvojné Géetnictvi "OZO 2023  (verze 2023.001)
bude nainstalovan na Vas podtac.

Drive nez budete pokracovat, doporuéuje se zavrit veskeré
spusténé aplikace.

Pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi, nebo ukonéete
privodce instalad tladitkem Storno.




Privodce instalaci

Licen<ni smlouva

Drive nez budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nasledujici dilezité
informace.

Prectéte si prosim tuto licenéni smlouvu. Musite souhlasit s podminkami této smlouvy,
aby instalace mohla pokracovat.

Licenéni smlouva na Gcetni programy OZO pro koncového uZivatele: ~

Tato smlouva je o vzniku prévniho vztahu mezi Vami (uZivatelem) a dodavatelem
tohoto Géetniho produktu. Pokracovanim v instalaci a dalsi préd s programem

potvrzujete souhlas s nasledujicimi podminkami této smlouvy:

1. Dodavatel prohladuje, Ze je opravnénym vykonavatelem majetkovych
autorskych prav k dodanému programovému vybaveni. Dodavatel softwarovy
produkt neprodava, pouze za Uplatu udéluje v potfebném rozsahu licenci k jeho
uzZivani,

(®) Souhlasim s podminkami licenéni smlouvy
(O Nesouhlasim s podminkami licenéni smlouvy
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Privodce instalaci

Informace

Dfive nez budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nasledujici dilezité
informace.

Pokracujte v instalaci klepnutim na tiaditko Dalsi.

INSTALACE UCETNICTVI OZO PRO ROK 2023:

Vasem poditadi! Pro samotnou instalaci programu bez Géetnich dat je potfeba alespor
60 MB volného mista na disku! V prébéhu instalace je nutné neménit (1!!) nabizeny
adresar, ménit Ize pouze disk, na ktery instalujete. Pokud zménite ndzev adresére,
nainstalovany program se bude chovat jako demoverze. V pfipadg, Ze instalujete
program jiZ do vytvoreného adresare, potvrd'te reinstalaci programu. Déle je mozné
zvolit typ instalace. V UZIVATELSKE je mozné volit instalaci nékterych soudasti.
Doporucujeme na zaveér instalace provést nabizeny RESTART poditace.

T e

Privodce instalaci

Zvolte cilové umisténi
Kam mé byt produkt Podvojné Uéetnictvi - OZO 2023 nainstalovan?

Prdvodce nainstaluje produkt Podvojné Gcetnictvi - OZO 2023 do nasledujic

slozky.
Pokradujte klepnutim na tladitko Dalsi, Cheetedi zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko
Prochdzet.
[chozo2o23e | Prochézet...

Instalace vyZaduje nejméné 35,1 MB volného mista na disku.

<z st

Zde mlzeme volbou Prochazet, vybrat jiny disk, ale instalace vidy musi sméfovat do ,rootu” disku a vidy jen
do nabizené slozky 0Z02023P nebo 0Z02023)J. V pfipadé, Ze by program byl instalovan jinam, tak se program
bude chova jako Demoverze.



Privodce instalaci

Zvolte soucasti
Jaké soucasti maji byt nainstalovany?

Zaskrtnéte soudasti, které maji byt nainstalovany; soucasti, které se nemaji instalovat,
ponechte nezaskrinuté, Pokradujte klepnutim na tladitko Dalsi.

PIna instalace v |
Zakladni program 23,5MB
Soubory ndpovédy
Soubor PSC 0,1MB
6,6 MB

Podkladové obrazovky pro Windows

Vybrané soucasti vyZaduji nejméné 41,6 MB mista na disku.

Privodce instalaci

Vyberte sloZzku v nabidce Start
Kam ma privodce instalad umistit zdstupce aplikace?

E] Priivodce instalad vytvorfi zéstupce aplikace v nasledujid sloZce nabidky

= Strt
Pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi. Cheetei zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko
Prochazet.

070 2023 Prochazet... |
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Privodce instalaci

Instalace je pFipravena
PrGvodce instalad je nyni pripraven nainstalovat produkt Podvojné Géetnictvi -

0ZO0 2023 na Vas podtac.

Pokracujte v instalad klepnutim na tlaGitko Instalovat. Prejete-i si zménit néktera
nastaveni instalace, klepnéte na tladitko Zpét.

C:\0z02023P

Typ instalace:
PIn3 instalace

Vybrané soucasti:
Zakladni program
Soubory ndpovédy
Soubor PSC
Podkladové obrazovky pro Windows

Slozka v nabidce Start:
0OZ0 2023 M

< Zpét Instalovat Storno

Instalace je nyni pfipravena — zadame jen Instalovat



Privodce instalaci

Informace ‘
Drive nez budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nasledujic ddlezité

informace.

Pokracéujte v instalad klepnutim na tladitko Dalsi.

NA ZAVER INSTALACE:

Pravé jste Uspésné dokondili instalad Géetnictvi OZO 2023. S instalad programu se na
ploge Vasi obrazovky ve Windows vytvofil zastupce - ikona pro spusténi programu.
DalSi moznosti spusténi programu se nachazeji v nabidce Start - Programy - OZO
2023.

Instalace je provedena — objevi se informace na zavér — zadame Dalsi

Privedce instalaci

Dokoncuje se instalace produktu
Podvojné acetnictvi - OZ0 2023

K dokonéeni instalace produktu Podvojné Géetnictvi - OZO
2023 je nezbytné, aby privodce instalad restartoval Vas
poditac. Checete jej nyni restartovat?
(®) Ano, chd nyni restartovat poditaé

(O Ne, poéitac restartuji pozdé&ji

< Zpét

Pfi pIné instalaci se nabizi volba pro restartovani pocitace, kterou doporuCujeme vyuzit a pak zvolime
Dokongit

V operacnim systému Windows se Vam vytvori automaticky ikona pro spusténi programu OZO 2023

OOy 2R
|z2d)



4. Prvni spusténi programu 0Z0O 2023

Po prvnim spusténi programu OZO 2023 je nutné vyplnit udaje pro registraci.

Pokud vS§ak mate v tomto poditadi pfedchozi verzi programu, nabidne se pfednostné automatické
nacteni registracnich udaju.

oo =

Nacist nastaveni programu z minulého roku?

Pokud ne, tak musite udaje vyplnit ruéné:

ﬂ Registrace
POZOR'!

Nejprve musite zadat presny nazeva ICO organizace.
Zadané tdaje jiZ nebude mozné ménit a pro zadanou
organizaci bude provedena registrace. V pripadé
instalace programu na ji_ny pocitac budete muset
zadat vZdy stejny ndzev a ICO jako u prvniho pocitace.

Sériové Cislo programu:l PVM-123
(pridéleno dodavatelem programu, uvedeno na fakture)

Nazev uzivatele (jméno firmy):
|FIRMA SPOL.S R.O.

ICo: | 12345678

Email pro zasilani informaci o programu:
|uctarna@firmd ez

(ESC —= konec) Souhlasi, zadano v poradku

Do pole SERIOVE CiSLO PROGRAMU vyplnite pfidélené &islo programu, které najdete mimo jiné i
na faktufe. Dale vyplnite nazev firmy a jeji IC. VSechny tyto Gdaje je pak potfeba nahlasit pfi zadosti o
odregistrovani programu.

Po odsouhlaseni se objevi zapis (pfidani) aktivaéniho kédu daného pocitate do souboru pro
registraci.

| 4R Upozomént

Do aktivacniho kodu byl zapsan pocitac:
PCW:36-42-30-43-06-66 (10/12/2022)

ANO, beru na védomi




DalS$i obrazovka nabizi celou fadu informaci a voleb:

i Kod uzivatele: |

POZOR!

VAS PROGRAM NEBYL DOSUD NA TOMTO POCITACI REGISTROVAN
MazZete proto zadavat pouze datum dokladl v rozmezi

od: |01,"12!2022 d03l24;'12"2022

Udaje pro registraci programu:

Sériové &islo:  [PVii-123 I¢0: | 12345678

Nazev uZivatele: | FIRMA SPOL.SR.O.

Kéd uZivatele: |57-33-52-84-89-43

Kod poditade: | 36-42-30-42-06-66

E-mail pro zasilani informaci o programu:

Iuctarna@ﬁrma.c.z

Provést akci:
NIC, spustit program Zmeénit registraci Pridat tento pocitac

Pridat jiny poditac Odeslat/ Tisk Aktivovat program

Zaslete dale uvedeny registracni soubor, pripadné
cely registracni kod e-mailem na sw@ozo.cz

Registracni soubor:
| C:\OZ02023P/_PVM-123.TXT

Registracni kod: Zkopirovat text registrace do schranky

Pfi prvnim spusténi nové nainstalovaného programu se nabizi pouziti volby Zménit registraci,
pokud uzivatel zjistil, ze néktery udaj vyplnil chybné a volba Pridat jiny pocita¢, kdy se da do
registraCniho souboru pfipsat kod dalSiho poéitae, na kterém je program také naistalovan.

Je zde také dulezita informace o nazvu a umisténi vytvoreného registraéniho souboru.



Postup pfipsani dalSiho pocitace:

Sériové Cislo: |Pvm-1 23
I1¢o: | 12345678

Nézev uZivatele: | FIRMA SPOL.S R.O.

Registrovat 0S: | © Windows
" DOS

Kéd poéitage: |51-24-95-65-21-8f

Zapsat pocitac

Dosud zadané pocitace:

VW, 0Z0.CT

i Kod pocitace

Sériové Cislo: |va-123
I¢o: I 12345678

Nazev uZivatele: | FIRMA SPOL.S R.O.

Registrovat OS: | * Windows
" DOS

Do aktivacniho koédu byl doplnén pocitac:
PCW:51-24-95-65-21-66 (10/12/2022)

ANO, beru na védomi




VSechny zapsané registracni Udaje z obrazovky je potfeba vhodnou formou predat firmé OZO Czech
Republic s.r.o. pro spravné odblokovani programu OZO. Lze vyuzit volbu Odeslat/Tisk, kde pokud

jako postovniho klienta pouzivate MS Office Outlook, se nabizi hned prvni volba, jak odeslat
registraCni soubor.

p

-

i#R Odeslani registrace programu

Odeslat emailem pomoci MS Office Outlook I

Vytisknout registraci

Zrusit, neodesilat

Po volbé Vytisknout registraci vybéru Smér vystupu ,do souboru“ je dalSi moznost, jak si
registraCni soubor v pocitaci vhodné ulozit a jako pfilohu odeslat na e-mailovou adresu: sw@0z0.cz

e

‘

i Tisk registrace ==

Smeér vystupu:

| na tiskarnu | do souboru l

Registraéni udaje je samoziejmé mozné odeslat i ve vytisténé podobé nebo nadiktovat telefonicky.
Pak musite firmé OZO nahlasit vSechny udaje z Gvodni obrazovky, tj. sériové Cislo, presné
zadany nazev, IC, kédy uzivatele i poéitace.

Zbyvajici dvé volby

Provést akci:
NIC, spustit program Zmeénit registraci Pridat tento pocitac
Pridat jiny pocéitac QOdeslat/ Tisk Aktivovat program

NIC, spustit program — umozni do€asné pracovat v programu OZO 2023 i bez registrace.
a
Aktivace programu — zde lze program OZO 2023 aktivovat a tim omezeni odblokovat.

i Registrace

Sériové Cislo: | PYM-123
I€o: I 12345678

Nazev uZivatele:] FIRMA SPOL S R.O.

Kéd uZivatele: [57-33-52-84-89-43
K6d poéitae: |26-42-30-43-06-66

Registrovat: @ Ruéné - kédem programu
" VloZzenim aktivacniho kddu z e-mailu

| Kdd programu: [lp9-99-99-99-99-99 Sl ]



mailto:sw@ozo.cz

Vybérem Ruéné-kédem programu, Ize ruéné zapsat pfislusny kéd pro dany podcitac.

Vlozenim aktivaéniho kédu z e-mailu: Pokud si zkopirujete nami zaslanou pfilohu k registraci ( ma
nazev napf. PVM-123.CFG, kde misto PVM-123 bude Vase sériové Cislo), tak se Vam program po
kliknuti na volbu Aktivace programu automaticky sam zaregistruje véetné registrace modul. Pokud
mate program nainstalovan na vice pocitacu, tak mlzete tento soubor s pfiponou CFG ulozit pfimo do
0z02023P ¢&i 0Z202023J, kde se po kliknuti na volbu Aktivace programu automaticky zaregistruje na
kazdém pocitaci. Pokud mate sitovou verzi programu, staci tento soubor ulozit na sitovy disk do
slozky OZ02023P ¢&i 0Z02023J a kliknout na volbu Aktivace programu jen z jednoho PC, ktery
odblokuje v8echny ostatni v siti.

Pokud mate program uz zaregistrovan nebo pokud vyberete pfi spusténi volbu NIC, tak se
Vam pfi prvnim spusténi objevi nasledujici nastaveni (pro viceuzivatelské verze se celé toto nastaveni
objevi az po zadani volby NOVA INSTALACE).

Na této obrazovce je dulezité vyplnit idaje pro platce DPH, adresar pro tisk do souboru pro vystup
XML soubort (pozor — pfislu$na slozka jiz musi na disku existovat).
Nedoporuéujeme nechavat pro vystupy jen disk C:\ bez uvedené slozky.

i# Modifikace pregramu - program @
Jazykové modifikace: [P (0 -» Gesky, 1 -» anglicky, ..) I” Pouzit nové menu (mozno zadat poradi)
o 3 ; v ucetnictvi | 10 U agend
C|nnos:1;|'>rogf§fmt". * ** umozni zadani pocatecnich stavi - d' yd
(pouze hlavni ucetni) v Evidence skladu I 20 za_ ejte, zda se
< : - ma v menu
Platce DPH (AN): A ~ Zavazky WET o,
Zdafiovaci obdobi: [K ¥ Pohledavky [ 40 Gislem potom
. ~ Evidence majetku [ 50 2adejte poradi
| ICO:|12345678 = Zakazky |—eo zobrazeni
Dlé‘]— agendy v menu.
z v Faktury | 70
v Objednavky | 80
v DPH | 90
v Manager | 100
Adresar pro tisk do souboru, elektronicka podani XML: v Pokladna | 110
C:OZOPRINT\ v Banka | 120
o v Kniha jizd 130
Kddovani dat: IT (UKILW  Oddélovac desetin: I-— ('nebo’)) @ Udenky 120 Souhlasi

Dal$i volbou je nastaveni Ugetnictvi, kde se uréi udetni rok a obdobi zpracovani. V podvojném
Ucetnictvi je zde moznost nastaveni fiskalniho roku (ij. jiny nez kalendarni). Program OZO automaticky
zaznamenava Cas a datum. Doplfujici podpisy jsou vhodné nejen pro pfispévkové organizace, které
vyZaduji na kazdém dokladu nékolik osob, které musi dany doklad podepsat.

i# Modifikace programu - G&etnictur @
Ucetni (fiskalni) rok Aktualni rok: <+ dlouhy
Mésic po&atku ucetniho roku:l |1 O kratky
Mesic konce ucetniho roku: l 12 Test dcetniho roku l

Ucetni obdobi zpracovani - rok: I 2023 mésic:l 1 (max| 14 )

Editovat cas uskutecnéni dcetniho pripadu: rl\T (AN
Editovat datum a ¢as zapisu ucetniho dokladu: W (AN
Zaznamenat osobu zapisujici doklad (s pravem zmeny): IT (AN |
Doplnovat osobu odpovédnou za zaudctovani dokladu: |T (AN
Doplnujici podpisy u P (Ucetnictvi, pokladna) u P

[ R CECE

| R [N [

I X [~ [

Souhlasi I




Ve volbé Archivace nastavite nej¢astéji pouzivany disk pro Obnovu z archivu a disk pro prenos
komunikaci. Pokud chcete, aby program vzdy pfi ukonceni programu sam automaticky zalohoval
program, doporucujeme doplnit volbu Adresar pro automatickou archivaci, ktery jiz musi v pocitaci
existovat.

i# Modifikace programu - archivace (e 3m]

Zakladni nastaveni |

Disk pro archivaci: I?
Vybér agend ]

Disk pro pfenos: IF

| Adresar pro automatickou archivaci:
[ cazaLoHv2023

Adresar minulych let |
[cazaLoHv2029

Ulozit nastaveni |

Na této obrazovce lze vybrat Velikost obrazovky (dle nastaveni Vasi plochy), abyste méli program
v optimalni velikosti (v€etné pisma). Pokud mate Sirokouhly display, tak si mizete zménit Sifku
zobrazeni pro program (tfeba jen na ¢ast obrazovky).

i3 Nastaveni prostredi Windows

Velikost obrazovky: Barva podkladové plochy:

Piamo ||1366x 768 j wbrat dle vzoru
namichat:

|
I o
Tiskarna Podlad: | bava | : :
| Internet | | obrazek : Z:::a
_EAN’ & o: Vehkostplsmal 3 modra’
|
|
|

Obrazovka

Archiv dokumentu
Tisk do PDF 8ifka zobrazeni aplikace (body): ~ Obrazek bitmapy (pouze *.JPG) :
1280 (0-> celdobrazovka) | 1366X7681pg '
zrusit zmény ‘ :
uloit nastaveni Zobrazeni pribshu zpracovani akce: | (" znakové  ( graficky

Zde si mlzete zvolit typ a vlastnosti pisma.

i3 Nastaveni prostiedi Windows
Obrazovka | Zobrazeni menu: Zobrazeni dat:
Pismo Font (Standard Courier New): Font (Standard Courier New):
Tiskarna IConsolas L] Consolas L]
Internet | o
' v Bold (tuéné pismo) E
EAN, QR I [V Italic (sklonéné pismo) IV Italic (sklonéné pismo)
Archiv dokument |
Tisk do PDE I Standardni nastaveni (pro star3i Windows) i
zrusitzmény |

ulozit nastaveni




Pokud mate stalé pfipojeni k internetu, tak si zadejte pismeno ,A“ do volby Pouzivat internet pro
nacteni adres, ktera Vam umozni Iépe pracovat s programu OZO.

Obrazovka

E-mail pro zasilani informaci o programu:

Pismo

Tiskarna

[ Internet 1
EAN, QR |
Archiv dokumentt |
|

|

|

I uctarna@firma.cz

Pouzivat internet pro nateni adres: [N | (AN)

Tisk do PDF

zrusit zmény

ulozit nastaveni

V pfipadé, Zze mate program OZO pouze pro jednu firmu, tak se Vam objevi tabulka pro nacteni dat
pfedchozich let, kde se je nutné spravné& vyplnit rok pfedchozi verze a disk, na kterém je
nainstalovana:

@ Provést nacteni dat z predchozich let

Pokud pouzivate verzi programu OZO — Multiverze, musite si nejdfive zalozit firmu volbou Nova
instalace

i#A 0zo 2023

Zpracovdni

Novd instalace
Instalace+prevzeti dat
Zruseni instalace
Servisni akce

Ukonéit program

Nebo vytvofit firmu s pfevzetim vSech dat z pfedchazejiciho roku:



Zpracovadni

Novd instalace
Instalace+prevzeti dat
Zruseni instalace
Servisni akce

Ukoncit program Modifikace parametri
Nastaveni obrazovky
Pristupovd prdva
Registrace moduld
Sprdva registrace
Prevzeti dat minulych Let
Zména barev
Zména kédovdni
Obnova ndpovédy
Seznam firem

0 programu

Musite zadat spravny rok a disk, kde se nachazeji VaSe predchozi data:

Nadéist data z programu verze: Data jsou uloZena na disku: E

" 0Z0O 2000 (" 0ZO 2012
" 0zZOo2001 ¢ 0ZO2013
" 0Z0O2002 ¢ 0ZO2014
" 0ZO2003 ¢ 0ZO2015
" 0Zo2004  OZO2016
T 0zo2005 ¢ 0OZO2017
¢ 0zo2006 ¢ 0ZO2018
" 0zo2007 ¢ 0ZO2019
" 0ZOo2008 ¢ 0OZO 2020
" 0ZO 2009 ¢ OZO 2021
" 0Z0O 2010  Q0ZO 2022
" 0Z0 2011

Verze programu pro Ucetnictvi:

" danova evidence (JDM)
& podvojné (PVM)

(ESC —= konec)

Prejeme Vam prijemnou praci s programem OZO 2023

NEZAPOMENTE

1! Po kazdé reinstalaci programu ihned proved'te KONTROLU DAT v menu SERVIS !!!
V pripadé jakychkoliv problémi volejte na nase servisni stredisko.

Odblokovani programu provadime aZ po uhrazeni faktury za aktualizaci programu OZO 2023
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