Instalace programu OZO z www stranek

¢i odkazu z e-mailu

Pro prvni instalaci programu OZO pro rok 2024 a nasledujici roky je nutné vzdy zvolit volbu PLNA
VERZE PROGRAMU.

(Pfipadny upgrade programu OZO 202x |ze vyuzit jen pro aktualizaci nainstalovaného programu)

Program OZO 202x vam bude odblokovan po nahlaseni vSech registracnich udaji z Gvodni obrazovky
programu OZO pfi jejim spusténi (Ize e-mailem nebo telefonicky).

Tento odblokovaci kdd je potreba si pellivé archivovat, protoZe na rozdil od minulych let jej
budete moci pouZit opakované pro jakékoliv dalsi instalace verze 202x pro vasi verzi programu na
dal$i roky a na libovolném pocitaci.

Postup instalace:

1. Instalace z www stranek

Oteviete si nasSe internetové stranky www.0zo.cz

Instalacni soubory najdete jako obvykle “vlevo dole” na dvodni strance nebo oteviete na listé
Program OZO - Ke staZeni, kde jiZ najdete instalacni soubory. Najdete zde rdzné varianty instalace
programl OZO. Vyberete si tu spravnou a uloZite si ji do pocitace.

2. Pokyny pro spusténi instalaéniho programu OZO 202x

Program spustite z umisténi, kam jste si jej ulozili, dvojklikem levého tladitka mysi.

Pokud Vam operacni systém pfi spusténi instalacniho souboru nebo program béhem instalace bude
hlasit néjaké problémy, doporu€ujeme spustit instalaci volbou (pravé tlagitko mysi) Spustit jako
spravce.


http://www.ozo.cz/
http://www.ozo.cz/
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Datum zmény Typ Velikost

Aplikace 35 256 kB
Oteviit

!; Spustit jako spravee

Sdilet na Skypu

Odstranit potiZe s kompatibilitou

Déle se fidite pokyny zobrazovanymi béhem instalace programu:

Vita Vas privodce instalad
produktu Podvojné ucetnictvi -
070 202x.

Produkt Podvajné Ocetnictyi "OZ0 202%™ (verze 202.001)
bude nainstalovan na Vas poditad,

Dfive nez budete pokradovat, doporuduje se zaviit veskere
spusténe aplikace,

Fokracujte klepnutim na Hadtko Dalsi, nebo ukondete
privodce instalad Hadtkem Storno,



Licencni smlouwva

Dfive nez budete pokradovat, prectéte si prosim pozorné nasledujic dilezité
informace.

Prectéte si prosim tuto licendni smlouwvu. Musite souhlasit s podminkami této smlouwvy,
aby instalace mohla pokradovat.

Licenéni smlouva na dfetni programy OZ0 pro koncového ugivatele: ~

Tato smlouva je o definic prévniho vztahu mezi Vami {ufivatelem) a dodavatelem
tohoto Gfetniho produktu. Pokradovanim v instalac a dalsi prac s programem
potvrzujete souhlas s nasledujidmi podminkami tEto smlouwy:

1. Dodavatel prohlasuje, #e je opravnénym vykonavatelem majetkovych
autorskych prév k dodanému programovému vybaveni, Dodavatel softwarowy
produkt neprodava, pouze bezplatné udéluje v potfebném rozsahu licend k jeho
uZivani ugivateldm, ktefi opravnéné uzivali verzi OZ0 2023,

(®) Souhlasim s podminkami licen&ni’ smlouwy

) Mesouhlasim s podminkami licendni smilouwy

<zt st

Informace

Diive neZ budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nasledujic dilezité
informace.

Pokracujte v instalad klepnutim na tadtko Dalsi.

INSTALACE UCETMICTVE OZO0 PRO ROKY = 2023 (2024-29)

Pred viastni instalad programu se doporuduje wypnout viechny spuiténé aplikace na
Vasem podtad! Pro samotnou instalad programu bez dcetnich dat je potreba alespon
60 MB volného mista na disku! ¥ pribéhu instalace je nutné zvolit (zménit!11)
nabizeny adresar tak, aby odpovidal roku GZetnictvi, které se v ném bude aktuaing
zpracovavat. Typicky OZ02024F (nebo OZ020247) pro rok 2024 a obdobné pro dalsi
roky. Zménit ze i disk, na ktery instalujete. Pokud zménite nazev adresare jinak,
nainstall:u'-.ranﬁj' program nemusi pracovat spravné, V pfipadé, Ze instalujete program
jiZ do wytvofeného adresafe, putvr-:l te reinstalad programu, Dale je moiné zvolit typ
instalace. Y UZIVATELSKE je mo2né volit instalad nékterjch soufésti, Doporuéujeme
na zavér instalace lze zvolit nabizeny RESTART podtade.




Zvolte cilové umisténi
Kam ma byt produkt Podvojné Uetnictvi - OZ0 202x nainstalovan?

Privodce nainstaluje produkt Podvojné Géetnictv - 0Z0 202x do nasledujic

sloZky.
Pokracujte klepnutim na tadtko Daldi, Cheetedi zvolit jinou sloZku, kKepnéte na tadtko
Prochazet.
|C:\0z02024P Prochazet...

Instalace wyZaduie nejméné 34,1 MB volného mista na disku.

Zde muZeme volbou Prochazet, vybrat jiny disk, ale instalace vidy musi sméfovat do ,,rootu” disku a vZdy jen do
nabizené slozky 0Z02024P nebo 0202024). Pokud nechate slozku 202XP nebo 202XJ program se nespusti a
bude hlasit chybu. V ptipadé, Ze by program byl instalovan jinam, tak se program bude chovat jako Demoverze.

Pro mozné pouziti v Iétech 2025-2029 je potreba nazev cilové slozky
adekvatné zménit (napriklad 0Z02025P pro podvojné ucetnictvi a
0Z02025)J pro danovou evidenci a obdobné)



Privodce instalaci X

Zvolte soucasti H
Jaké soucasti maji byt nainstalovany? @

Zaskrtnéte soudasti, které maji byt nainstalovany; soucasti, které se nemaji instalovat,
ponechte nezaskrinuté. Pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi.

Plna instalace v
Zakladni program 23,5MB

Soubory napovédy

Soubor PSC 0,1MB

Podkladové obrazovky pro Windows 6,6 MB

Vybrané soucasti vyzaduji nejméné 41,6 MB mista na disku.

Instalace je pripravena
Privodce instalad je nyni pfipraven nainstalovat produkt Podvaing Oéetnicti -
0Z0 202x na VaE podtad,

Pokratujte v instalad klepnutim na tladitko Instalovat, Prejetei si zménit néktera
nastaveni instalace, klepnéte na tadtko Zpét.

Cilové umnisténi: s
C:\0ZO2024P

Typ instalace:
FIna instalace

Yybrané souiast:
Zakladni program
Soubory napovedy
Soubar PSC
Podkladove obrazovky pro Windows

Slozka v nabidce Start: W

< Zpét Instalovat Storno

Instalace je nyni pfipravena — zadame jen Instalovat



Informace
Dfive nef budete pokradovat, prectéte si prosim pozorné nasledujid dilezité

informace.,

Pokraduite v instalad klepnutim na Hadtko Dalsi,

MA ZAVER INSTALACE:

Praveé jste UspéEné dokondili instalad Uéetnictyl OZ0. 5 instalad programu se na plose
Vasi obrazovky ve Windows wytvofil zastupce - ikona pro spusténi programu. Dalai
moZnost spusténi programu se nachazeji v nabidce Start-Programy-0Z0

Dalsi >

Instalace je provedena — objevi se informace na zavér — zadame DalSi

Dokoncuje se instalace produktu
Podvojné dacetnictvi - OZ0 202x

K dokonéeni instalace produktu Podvainé Géetnictwi - OZ0
202w je nezbytné, aby privodce instalad restartoval Vas
poditac. Choete jej nyni restartovat?
(®) Ano, chd nyni restartovat poditaé

() MNe, podita restartuji pozdji




Pfi pIné instalaci se nabizi volba pro restartovani pocitace, kterou doporu€ujeme vyuzit a pak zvolime
Dokon¢it

V operacnim systému Windows se Vam vytvori automaticky ikona pro spusténi
programu OZO 202x . kterou prejmenujete dle aktualniho roku. Napriklad takto:

Pokud ponechate jeji ptivodni nazev (WinOzo 202x), pak hrozi, ze pfi
dalsi nové instalaci (pro dalSi rok), se vam ikona pro minulou
prepisSe a ten jiz nepujde z plochy spustit.

3. Prvni spusténi programu OZO 2024

Po prvnim spusténi programu OZO 2024 je nutné vyplnit udaje pro registraci.

Pokud vSak mate v tomto pocitaci pfedchozi verzi programu, nabidne se pfednostné automatické
nacteni registracnich udaja.

Pokud ne, tak musite udaje vyplnit ruéné:



A Registrace e

POZOR !

Nejprve musite zadat presny nazev a ICO organizace.
Zadané tdaje jiZ nebude mozné ménit a pro zadanou
organizaci bude provedena registrace. V pfipadé
instalace programu na ji'n}" pocitac budete muset
zadat vZdy stejny nazev a ICO jako u prvniho pocitace.

Sériové Cislo programu:l PVM-123
(pridéleno dodavatelem programu, uvedeno na fakture)

Nazev uZivatele (jméno firmy):
|FIRMA SPOL.S R.0.

1C0: | 12345678

Email pro zasilani informaci o programu:
|uc1arna@ﬁrm4cz

(ESC —= konec)

Souhlasi, zadano v pofadku

Do pole SERIOVE CiSLO PROGRAMU vyplnite pfid&lené &islo programu, které najdete mimo jiné i na
faktufe. Dale vyplnite nazev firmy a jeji IC. V8echny tyto udaje je pak potfeba nahlasit pfi zadosti o

odregistrovani programu.
Po odsouhlaseni se objevi zapis (pfidani)
registraci.

| 48 Upozomen

aktivaéniho kédu daného pocitate do souboru pro

Do aktivacniho kodu byl zapsan pocitac:
PCW:36-42-30-43-06-66 (10/12/2022)

DalsSi obrazovka nabizi celou fadu informaci a voleb:



i Kéd uivatele: (|

POZOR!

VAS PROGRAM NEBYL DOSUD NA TOMTO POCITACI REGISTROVAN
MdZete proto zadavat pouze datum dokladl v rozmezi

od: [01/12/2022 d03|24..'12f2022

Udaje pro registraci programu:

Sériové islo:  [Pv-123 I¢o: [ 12345678

Nazev uzivatele: | FIRMA SPOL.SR.0O.

Kéd uZivatele: |57-33-52-84-89-43

Kéd poéitade: |3e-42-30-43-oa-56

E-mail pro zasilani informaci o programu:

Iuctarna@ﬁrma.cz

Provést akci:
NIC, spustit program Zmeénit registraci Pridat tento pocitac

Pridat jiny pocitac Odeslat/ Tisk Aktivovat program

Zaslete dale uvedeny registracni soubor, pripadné
cely registracni kod e-mailem na sw@ozo.cz

Registracni soubor:
I CAOZ02023P/_PVM-123.TXT

Registracni kod: Zkopirovat text registrace do schranky

v B e e g o S e S o e < S e -~
A - b ~. & L -F. — L = L F. — L~ - >

PFi prvnim spusténi nové nainstalovaného programu se nabizi pouZiti volby Zménit registraci,
pokud uzivatel zjistil, ze néktery Udaj vyplnil chybné a volba Pridat jiny pocita¢, kdy se da do
registraéniho souboru pfipsat kod daldiho pocitale, na kterém je program také naistalovan.

Je zde také dulezita informace o nazvu a umisténi vytvofeného registracniho souboru.

Postup pfipsani dalSiho pocitace:



Sériové Cislo: IPVM-1 23
I¢o: I 12345678

Nézev uzivatele: | FIRMA SPOL.S R.O.

Registrovat 0S: | © Windows
" DOS

Kéd poéitage: |51-24-95-65-21-6p

Zapsat pocitac l

Dosud zadané pocitace:

WWW.0Z0.CT

oo

Sériové Cislo: I PVM-123
I¢o: I 12345678

Nazev uZivatele: | FIRMA SPOL.SR.0.

Registrovat 0S: | * Windows
" DOS

Do aktivacniho kédu byl doplnén pocitac:
PCW:51-24-95-65-21-66 (10/12/2022)

| ANO, beru na védomi |

VSechny zapsané registracni Udaje z obrazovky je potfeba vhodnou formou predat firmé OZO Czech
Republic s.r.o. pro spravné odblokovani programu OZO. Lze vyuzit volbu Odeslat/Tisk, kde pokud



jako postovniho klienta pouzivate MS Office Outlook, se nabizi hned prvni volba, jak odeslat
registraCni soubor.

-

-

i#R Odeslani registrace programu

Odeslat emailem pomoci MS Office Outlook I

Vytisknout registraci

Zrusit, neodesilat

Po volbé Vytisknout registraci vybéru Smér vystupu ,do souboru® je dalSi moznost, jak si

registracni soubor v pocitaci vhodné ulozit a jako pfilohu odeslat na e-mailovou adresu: sw@ozo.cz

-

"\

i Tisk registrace 23]
Smér vystupu:
| na tiskarnu q do souboru I

Registracni Gdaje je samozfejmé mozné odeslat i ve vytiSténé podobé nebo nadiktovat telefonicky.

Pak musite firmé OZO nahlasit vSechny uUdaje z uvodni obrazovky, tj. sériové Cislo, presné
zadany nazeyv, IC, kédy uzivatele i poéitace.

Zbyvajici dvé volby

Provést akci:
NIC, spustit program Zmeénit registraci Pridat tento pocitac
Pridat jiny pocitac Odeslat/ Tisk Aktivovat program

NIC, spustit program — umozni do¢asné pracovat v programu OZO 2024 i bez registrace. a
Aktivace programu — zde Ize program OZO 2024 aktivovat a tim omezeni odblokovat.

il Registrace
Sériove Cislo: | PYM-123
I€o: 12345678

Nazev uiivatele:l FIRMA SPOLSR.O.

Kéd uzivatele: |57-33-52-84-89-43

Kdd pocitace: | 36-42-30-43-06-66

Registrovat: " Rucné - kddem programu
" VloZzenim aktivacniho kddu z e-mailu

Kéd programu: ||p9-99-99-99-99-99 R I
|

Vybérem Ruéné-kédém programu, Ize ru¢né zapsat pfislusny kéd pro dany poc":i’tac":.




Vlozenim aktivaéniho kédu z e-mailu: Pokud si zkopirujete nami zaslanou pfilohu k registraci ( ma
nazev napf. _PVM-123.CFG, kde misto PVM-123 bude Vase sériové Cislo), tak se Vam program po
kliknuti na volbu Aktivace programu automaticky sam zaregistruje véetné registrace moduld. Pokud
mate program nainstalovan na vice pocitacli, tak mizete tento soubor s pfiponou CFG ulozit pfimo do
0z02023P ¢i 0202023J, kde se po kliknuti na volbu Aktivace programu automaticky zaregistruje na
kazdém pocitaci. Pokud mate sitovou verzi programu, sta&i tento soubor uloZit na sitovy disk do
slozky 0OZ02023P ¢i 0Z02023J a kliknout na volbu Aktivace programu jen z jednoho PC, ktery
odblokuje v8echny ostatni v siti.

Pokud mate program uz zaregistrovan nebo pokud vyberete pfi spusténi volbu NIC, tak se
Vam pfi prvnim spusténi objevi nasledujici nastaveni (pro viceuzivatelské verze se celé toto nastaveni
objevi aZ po zadani volby NOVA INSTALACE).

Na této obrazovce je dllezité vyplnit udaje pro platce DPH, adresar pro tisk do souboru pro vystup
XML soubort (pozor — pfisluSna slozka jiz musi na disku existovat).
Nedoporuéujeme nechavat pro vystupy jen disk C:\ bez uvedené slozky.

R Modifikace programu - program @
i aeykova modiﬁkace:m (0> Cesky, 1= anglicky, ) ™ Pouzit nové menu (mozno zadat poradi)
= 4 v UCetnictvi 10 U agend
Cinnost programu:  [5 x.\o1 o307 7adani podatecnich stavil - gl
(pouze hlavni Géetni) ~ Evidence skladu 50 zadejte, zda se
Platce DPH (AN):  [A - ma v menu

W Zavazky S zobrazovat.
Zdariovaci obdobi: [K_ W Pohledavky 40 Cislem potom
: ~ Evidence majetku [ 50 2adejte poradi
ICO: [ 12345678 v 7aka ,— zobrazeni
v
DIC'I— akazky & agendy v menu.
: v Faktury 70
v Objednavky ] 80
‘ v DPH 90
v Manager 100
\
AdresaF pro tisk do souboru, elektronicka podani XML: v Pokladna 110
[crozoPrRINT v Banka 120
o o _ v Kniha jizd 130
Kadovani dat|7 (XKIL/W Oddélovac desetin: [— ("nebo’’) = U(’:tenky 140 Souhlasi

Dal$i volbou je nastaveni Ugetnictvi, kde se uréi G&etni rok a obdobi zpracovani. V podvojném
Ucetnictvi je zde moznost nastaveni fiskalniho roku ({j. jiny nez kalendaini). Program OZO automaticky
zaznamenava €as a datum. Doplfiujici podpisy jsou vhodné nejen pro pfispévkové organizace, které
vyzaduji na kazdém dokladu nékolik osob, které musi dany doklad podepsat.



] Modifikace programu - Géetnictui '

Ucetni (fiskalni) rok Aktudlni rok: = dlouhy
€ kratky

Mésic po&atku a&etniho roku:| |1

MEsic konce dcetniho roku: I 12 Test acetniho roku I

Ucetni obdobi zpracovani - rok: I 2023 mésic:l 1 (max| 14 )

Editovat ¢as uskutecnéni dcetniho pripadu: W (AN
i Editovat datum a ¢as zapisu ucetniho dokladu: [F (AN
I Zaznamenat osobu zapisujici doklad (s pravem zmeny): IA— (AN .
I Doplnovat osobu odpovédnou za zaudctovani dokladu: IA_ (A/ND) :

P (GCetnictvi, pokladna)

T
|
M

Dopliujici podpisy

=77
BEEG
BEBE

Souhlasi I

Ve volb& Archivace nastavite nejCastéji pouzivany disk pro Obnovu z archivu a disk pro prenos
komunikaci. Pokud chcete, aby program vzdy pfi ukonceni programu sam automaticky zalohoval
program, doporucujeme doplnit volbu Adresaf pro automatickou archivaci, ktery jiz musi v pocitadi
existovat.

i3 Modifikace programu - archivace |

Zakladni nastaveni |

Disk pro archivaci: |€

Myhbi Egend ] Disk pro prenos: [E

| Adresar pro automatickou archivaci:
’ | cazaLoHN2023

Adresar minulych let
[ cazaLoHv2029

Ulozit nastaveni ]

Na této obrazovce Ize vybrat Velikost obrazovky (dle nastaveni Vasi plochy), abyste méli program v
optimalni velikosti (véetné pisma). Pokud mate Sirokouhly display, tak si muazete zménit Sitku
zobrazeni pro program (tfeba jen na ¢ast obrazovky).



Obrazovka
Pismo
Tiskarna

Internet |
EAN,GR |
Archiv dokumenti |
|

|

Tisk do PDF

zrusit zmény

ulozit nastaveni

Velikost obrazovky:
||1366x 768 v[

" bava
(¥ obrazek

Velikost pisma:l 15 3:

Sifka zobrazeni aplikace (body):
1280 (0-= celd obrazovka)

Podklad:

Zobrazeni pribéhu zpracovani akce:

Barva podkladové plochy:

vybrat dle vzoru |

namichat:
0

128 < zelend

I 192 3: modra

Qbrézek bitmapy (pouze * JPG)

cervend

[1366x768 jpg

(" znakové * graficky

Zde si muzete zvolit typ a vlastnosti pisma.

Obrazovka
Pismo

Zobrazeni menu:

Tiskarna
Internet |

EAN,QR |
Archiv dokumenti |
TiskdoPDF |

zrusit zmény |

ulozit nastaveni |

Pokud mate stalé pfipojeni k

internetu, tak si zadejte pismeno ,A“ do volby Pouzivat

Font (Standard Courier New):
Consolas v

v Bold (tucné pismo)

v Italic (sklonéné pismo)

Font (Standard Courier New):
Consolas

v iBold (tucné pismo):

Vv Italic (sklonéné pismo)

Standardni nastaveni (pro starsi Windows)

nacteni adres, ktera Vam umozni Iépe pracovat s programu OZO.

Obrazovka
Pismo

Archiv dokumentt
Tisk do PDF

zrusitzmény |

~_ uloZit nastaveni |

- E-mail pro zasilani informaci o programu:
uctarna@firma.cz

Poutivat internet pro nacteni adres: m (AIN),

internet pro

V pfipadé, Zze mate program OZO pouze pro jednu firmu, tak se Vam objevi tabulka pro nacteni dat
pfedchozich let, kde se je nutné spravné vyplnit rok pfedchozi verze a disk, na kterém je

nainstalovana:



@ Provést nacteni dat z predchozich let 7

Anc | Ne I

Pokud pouzivate verzi programu OZO — Multiverze, musite si nejdfive zaloZit firmu volbou Nova
instalace

R 0zo 2023

Zpracovdni

Novd instalace

Instalace+prevzeti dat
Zruseni instalace
Servisni akce

Ukoncéit program

Nebo vytvofit firmu s pfevzetim vSech dat z pfedchazejiciho roku:

Zpracovdani

Novd instalace
Instalace+prevzeti dat
Zruseni instalace

Servisni akce

Ukoncit program Modifikace parametri
Nastaveni obrazovky
Pristupovd prdva
Registrace moduld
Sprdva registrace
Prevzeti dat minulych Let
Zména barev
Zména kédovdni
Obnova ndpovédy
Seznam firem

0 programu

Musite zadat spravny rok a disk, kde se nachazeji Vase pfedchozi data:



‘3 Nacteni dat predchozich let (=3
Nacist data z programu verze: Data jsou uloZena na disku: [E

" 0zO2000 (" 0OZO 2012 ‘ Verze programu pro Ucetnictvi:
" 0z02001 ¢ 0OZO2013 |

« 0z02002 ¢ 0Z02014 |

" 0Z0O 2003 ( 0OZO2015 ‘ |
- 0zZO2004 ¢ 0OZO 2016 ‘
¢ 0zZo2005 ¢ OZO2017

|
\
| ¢ 0zZo2006 ¢ 0OZO2018 | (ESC —= konec)

" dariova evidence (JDM)
& podvojné (PVM)

¢ 0zo2007 ¢ 0OZO 2019 |
" 0ZO 2008 " 0Z0 2020 ‘
" 0ZO 2009 " 0ZO 2021 ‘
" 0ZO 2010 & 020 2022 |

" 0ZO 2011

PFejeme Vam pfijemnou praci s programem OZO 2024

NEZAPOMENTE

1! Po kazdé reinstalaci programu ihned proved'te KONTROLU DAT v menu SERVIS !!!



